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Senor

Dr. José Maria Tapia Baltazar
DIRECTOR

CARRERA DE INFORMATICA

Presente

r

| Senor Director:

REF.: CALENDARIO PROCESO DE MATRICULACION UNIVERSITARIA PRE-GRADO-
i GESTION 2020

Para conocimiento y estricto cumplimiento se remiten instructivas, de acuerdo 2
Calendario del Proceso de Matriculacion Universitaria de Pre-grado. correspondiente a
la Gestién 2020, aprobado mediante Resolucion de Comité Ejecutivo gel Honorable

| Consejo Universitario N° 1285/20189:

e Aviso de MATRICULACION DE PRE GRADO, GESTION 2020.

e Circulor GAR-CIRC.001/2020 dirigidc © los senores Directores de los Cursos
Preuniversitarios y/o Pruebas de Suficiencia Academico.

e Circular GAR-CIRC. 002/2020, dirigida ol Persona! Administrativo encargado del Proceso
de Inscripcion (UNIDADES DE KARDEX).

Atentamente,

Abnir caminos cuesta y hay que hacerlo

i

M Sc. Rosa Flores Morales
VICEDECANA
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C.C COoI

ad) lo citado Fjs 3
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UNIVERSIDAD MAYOR DE SAN ANDRES
VICERRECTORADO

CULACION DE PRE-GRADO GESTION 2020

La Universidad Mayor de San Andrés, a través de Vicerrectorado, comunica a la poblacion universitaria que ¢l PROCESO DE
l MATRICULACION OFICIAL DE PRL(‘R.&DO PARA LA GESTION 2020, sc inicia a partir del 15 de enero hasta el 27 de

marzo de 2020, de acuerdo a las siguientes ngpecificaciones,

1. VALOR DE LA MATRICULA UNIVERSITARIA:

ALUMNOS NACIONALES (nuaves y antiguos) Bs. 27.00
| Al l}H‘* .*. MALLTHROS NORMALIGTAS (nuavos y antiguos) Bs. 271.00

ALUMNOS PROFESIONALES (nuavos y antiguos) Bs. 24500

ALUMNOS EXTRANJE F*L.; :rmwua y anliguos) : Bs. 1.680.00
+' MULTA PARA REZAGADO . 182.00

CADA FACULTAD DETERI NARA EL MONTO QUE EL ESTUDIANTE DEBERA CANCELAR POR CONCEPTO DE APORTE FACULTATIVO.

2. ENTIDADES BANCARIAS AUTORIZADAS EN TODO EL PAIS:

Eqr_lu_n_F_IE (hD!D ay:ncms,) ‘Cooperativa La Sagrada Farnilia

' Banco SOL. - Agancias SOL amigo Solucredit San Silvestre

rFﬂﬂﬂlf—*Iﬂ FFP Cracer Cradito con Educacion Rural

| | Banco Eco Futurn ) Banco PRODEN (Cajero Automatico e Internet)
t BancoFASSIL CIDRE

 Diaconia EFD - Pro-Mujer

. Ccnperatwa San Martin de Porres La Primera E.F. de Vivienda
I HOTA NO EXISTE NUMERO DE CUENTA BANCARIA, PRESENTAR CEDULA DE - IDENTIDAD.

‘Badiin sancelsr & vilor i malfciis U105 NACICHALES NUEVCS Y ANTIGUOE que no

. Podran cancelar el valor de matricula v aporte facultative (s lo hublera), los AL
‘ oy t inseripelén en sus respectlvas Carreras y/o

tengan observaclones en |a Base de Datos de Matrlgulacién y procedsr a la matrlculacion o
Facultades

Los ALUMMOS NUEYOS deberan Informarse sobre Calendarios de pago de valores unlversitarios en ventanilias de matrculaclon de la Div.
ds Gestunes, Admislonss y Reqglstros {(Manoblock Central 2° patlo) Raallzado sl pago de valores, s apersonaran 2 Ksrdax de su Carrera a

Inserlolrse en materlas, pertarido sus documentos (fisico y digital). DEBEN SOLICITAR LA IMPRESION DE SU MATRICULA.
nes, Admisiones y Raglstrcs (Secclon de

4. Los casos que a contlnuacldn sa detallan, deberin apersonarse a la Divisién de Gestlo
'| Matriculaclen), apartlr del 23 de enero de 2020, portando los sigulentss requisitos:
L ~ CATEGORIA REQUISITOS
' *ORIGINAL DIPLOMA DE BACHILLER
*MATRICULA ANTERICR O
'PRESENTAR ESTE DOCUMENTO EN VENTANILLAS DE MATRICULACION DE
ANTIGUOS OBSERVADOS GESTIONES. POSTERIORMENTE PODRAN PAGAR VALORES Y| ||

(POR FALTA DEL DIPLOMA DE BACHILLER) | MATRICULARSE.
i LOS QUE SOLICITAN PRORROGA APERSONARSE A VENTANILLAS DE

| MATRICULACION |

CASOS Y ADMISIONES ESPECIALES _
*ORDEN CAMJE DE MATRICULA

|
(traspasos, carreras paralelas, reinscripciones, |

profesionales nuevos, extranjeros nuevos, .Egg.ﬁﬁ]'g:ﬁ%ﬁff;gﬁﬁgﬁ“uﬂ
reconocimiento de preuniversitarios, convenios)

. ' *RECIBO DE PAGO DE MATRICULA'Y APORTE FACULTATIVO (si lo hubiera
’ REALIZARAN EL PAGO DE VALORES Y CANJE | ForuLARIO ELECTRONICO DE REGISTRO ESTUDIANTL, nEB:nAMEmE}
DE MATRICULA UNA VEZ CONCLUIDO EL'1|ENADO Ingresar ala PAG. WEB: hitp/sia.umsa.be/registroSIA INSERTAR
TRAINITE Y RECIBIDA LA BOLETA DE |FOTOGRAFIA DEL INTERESADO (fondo claro y facial de frente)
INSTRUCCIONES. - o
el 'ORIGINAL Y FOTOCOPIA DE MATRICULA ANTERIOR.
'ORIGINAL Y FOTOCOPIA DE PASAPORTE Y VISA VIGENTES.
EXTRANJEROS ANTIGUOS *ORIGINAL Y FOTOCOPIA DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD.
*Verificada la documentacion, se autorizara el pago de valores.

ESTUDIANTE DE CONVENIOS (BECA MUNICIPIO |, 4 oiou 4 AnT
ERI
Y PERSONAS CON DISCAPACIDAD ANTIGUOS) |upi10ma d_ﬂ,:hi,,,,?,'? debe este documento)

' | NU EVO S O BS ERVADOS ‘ORIGINAL, FOTOC. LEGALIZADA Y FOTOC. SIMPLE DEL DIPLOMA

(POR FALTA DE DIPLOMA DE BACHILLER O |DE BACHILLER O FORM. DE PRORROGA DE DIPL. BACHILLER

' POR CONTAR CON UNO O 1MAS REGISTROS EN |*ORIGINAL DE CEDULA DE IDENTIDAD.

'. LA BASE DE DﬁTOS DE MATRICULACION | *Formulario de Registro Estudiantil llenado por sistema informatico
| ADENMAS DE LA PEHULHCIUH APROBADA)  lincluyendo C. Nacimiento. Ced. Identidad, Dipl. Bachiller, Cert.
| SALVADA LA OBSERVACION, REALIZARAN EL | Habilitacion (CPU o PSA) y fotografia (fondo claro y facial de frente)

| FPAGOD DE VALORES DE ACUERDO A |ESCANEADOS. Inaresar ala PAG. WEB: httos:/fsi [

| CALENDARIO DE MATRICULACION PUBLICADO " ‘ ApsinainzaboingsosIA
| EN YENTANILLAS DE MATRICULACION DE LA
oIV DE GESTIONES. (
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M.Sc. Maria Eugenia Pareja Tejada
VICERRECTORA a.i. - U.M.S.A.

Scanned by TapScanner



R SIDAD MAYOR DE SAN ANDRES
TIONES, ADMISIONES Y REGISTROS

2R-CIRC. N°001/2020
La Paz, 20 de enero de 2020

CIRCULAR

A LOS SENORES DIRECTORES DE LOS CURSOS PREUNIVERSITARIOS Y/O PRUEBAS DE SUFICIENCIA
ACADEMICA DE LA UNIVERSIDAD MAYOR DE SAN ANDRES:

PROCESO DE MATRICULACION GESTION 2020
ANUAL Y PRIMER SEMESTRE
ESTUDIANTES NUEVOS

MUCHO AGRADLCCERE DAR LECTURA Y CUMPLIMIENTO AL PRESEN TE wsgﬁﬁ Jg m %E Cfg;
INFORMA EL PROCEDIMIENTO QUE SE DEBE SEGUIR PARA LA MATR
ESTUDIANTES NUEVOS QUE INCRESAN EN LA PRESENTE GESTION ACA DEMICA.

La Resolucion N® 1285/2019 del Honorable Consejo Universitario, aprueba el Calendario de JMatncu!acmn Universitaria dCﬂUPre-G;ﬂ?; i:: ;g
Gestion 2020, del 15 de enero al 27 de_marzo de 2020.  Asimismo y mediante Resolucion N° ??QFZUTB del C.E. H. béfﬁe- ePUlY
aplicacion de MATRICULA ELECTRONICA para los ALUMNOS NUEVOS, que aprueben las Modalidades de Admision (P.S.A. — L.F.

que no presenten observaciones en la Base de Datos de Matriculacton.

BN | s et iversitarios), no
Los alumnos nuevos que presenten observaciones en la Base de Datos de Matriculacion (contar con Uno 0 mas registros ’-‘5"‘”'7:;2‘?;?;3' (2°
podran aplicar a la matricula electronica, siendo que éstos deberan ser remitidos a Ja Division de Gestiones, !Admlsdlungac);ﬂnerﬂ st/
patio Monablock), a VENTANILLAS DE MATRICULACION. Los alumnos nuevos que no cuenten con Diploma de 1

tramitar Prorroga en la Div. de Gestiones, Admisiones y Registros.

La MATRICULA ELECTRONICA, se genera en Sistema en el momento en que el Alumno Nuevo se apersona a
las Entidades Bancarias Autorizadas y cancela el valor de la matricula universitana y ef_apone facultativo (si lo
hubiera). Con la documentacion exigida (digital y fisico), se apersona a la Unidad de Kérdex de su Carrera y/o
Facultad para solicitar la emision de matricula y su Inscripcion en matenas

INSTRUCCIONES PARA EL ENViO DE NOMINAS DE POSTULANTES APROBADOS

Para la matriculacion de los ESTUDIANTES NUEVOS, los Directores de los Cursos Preuniuursitarﬂug y/o Pruebas de Suﬁt_:iam:ia Ace_]démica,
mediante Vicedecanato, deben remitir a la Division de Gestiones, Admisiones y Registros, las nominas de ambas modalidades, adjuntando
la siguiente documentacion:

1. Resolucion Facultativa aprobando las *Néminas de Aprobados en el Curso Preuniversitario o Prueba de Suficiencia
Académica’ para el Sistema Anual y Primer Semestre de la Gestion 2020. o 5 |
2 Nominas impresas de los aprobados en el Curso Preuniversitario y/o Prueba de Suficiencia Académica (cada modalidad en

nominas separadas). Cada una de las hojas de estas Nominas deberan estar firmadas por el Director del Preuniversitario o
Prucha de Suficiencia Académica y con V° B® del Sr. Vicedecano de la Facultad. Enviar un ejemplar a la Unidad de Kardex.

J. Medio magnético (CD) conteniendo exactamente la misma informacion. *
4. Las Nominas deberén ser procesadas en EXCEL y contener la Informacion.de acuerdo al siguiente
formato:

NOMINA DE APROBADOS

MODALIDAD (indicar Curso Preuniversitario o Prueba de Suficiencia Académica)
GESTION:

CARRERADE:
MENCION O PROGRAMA:
SEDE:
No. CED. ID, (NO
indicar la
Nel PRIMER APELLIDO | SEGUNDO APELLIDO NOMBRES procedencia) NACIONALIDAD

S (—— (S ; i
TODA LA INFORMACION DEBERA SER TRANSCRITA EN “MAYUSCULAS” Y SIN
ACENTOS. S

- | 23 T
LAS POSTULANTES APROBADAS QUE TENGAN ESTADQ;”;j'Om!FCOmQ;gQASADAS.
DEBERAN CONSIGNAR SUS DATOS COMO PRIMER APEL%DO, SEGUNDO APE{‘LIDO Y
NOMERES (no registrar el apellido del esposo). Lt g < 3

LOS POSTULANTES EXTRANJEROS, DEBERAN CONSIGNAR COMO DOGUNENTO DE

IDENTIDAD EL N° DE PASAPORTE O CEDULA DE EXTRANJERO EMITIDO POR
NUESTRO PAIS. |

SIGUE AL REVERSO
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JUNNERSIDAD MAYOR DE SAN ANDRES
GESTIONES, ADMISIONES Y REGISTROS

DISPOSICIONES RELATIVAS AL PROCESO DE MATRICULACION DE ESTUDIANTES NUEVOS:
En caso de presentarse errores en la trascripcion de los datos del postulante (en

"“Nominas de Aprobados’),

ol Director del Preuniversitario o Prueba de Suficiencia

las

Académica, remitira a la Division de Gestiones, Admisiones y Registros, una nota

rectificatoria con el V° B° del Sr. Vicedecano.

1a Direccion del Preuniversitario o Prueba de Suficiencia Académica, debera remiti

En caso de presentarse OMISIONES de postulantes aprobados en las “listas Oficiales’,

Fa

Geostiones, Admisiones y Registros las NOMINAS ADICIONALES siguiendo los mismos

pasos descritos anteriormente (puntos 1 al 4).

En caso de presentarse ERROR DE TRANSCR
CARRERA, el Director del Prefacultativo remitira a la Division de Gest
aclaratoria con V° B° del Sr. Vicedecano.

IPCION EN LA ASIGNACION

oste debera apersonarse
Registros y recabar Requisitos para realizar el tramite
Preuniversitario y/o Prueba de Suficiencia Académica’.

Los postulantes aprobados y que son EXT
previo al Proceso de Matriculacion (pago del
matricula e inscripcion), deberan apersonarse a
Admisiones vy Registros (ventanilla N* 2) a realizar el tramite
Los postulantes aprobados y que se encuentren éen otra
deberan regularizar su ingreso en ventanilla 4 (si cumple req
Paralela), ventanilla 13 (si corresponde el tramite de Devolucion de Document

ventanilla 14 (si se trata de traspaso interno).

valor de matricula, emision

de Admisidn Especi

e ——— =

TOMAR NOTA: ES DE SUMA IMPORTANCIA INFORMAR A LOS
SENORES QUE APROBARON O APROBARAN CUALQUIERA
DE LAS DOS MODALIDADES DE ADMISION Y QUE ADEMAS |
CUENTEN CON REGISTRO UNIVERSITARIO EN OTRA

l

— e —

REGLAMENTOS APROBADOS, NO PUEDEN
REGISTRADOS EN DOS CARRERAS UNIVERSITARIAS SIN

— R sy e EER T e Eai—— - . 1 T

CARRERA (COMO ESTUDIANTE O COMO TITULADO), QUE"
DEBEN APERSONARSE POR LA DIVISION DE GESTIONES, |
ADMISIONES Y REGISTROS A FIN DE REGULARIZAR SU/
SITUACION ACADEMICA, YA QUE, DE ACUERDO A
ESTAR

DE

iones, la nota

Si el CAMBIO DE ASIGNACION DE CARRERA es a solicitud del postulante ap::obadn.
2 la ventanilla N° 1 de la Divisién de Gestiones, Admisiones Y
de “Reconocimiento de Curso

RANJEROS y/o PROFESIONALES,

de

la Divisidon de Gestiones,

al.

Carrera de la UMSA,
uisitos de Carrera
0s) O

i

|

' CUMPLIR CON LOS REQUISITOS PARA EL EFECTO.
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R5IDAD MAYOR DE SAN ANDRES
.1 IONES, ADMISIONES Y REGISTROS

AR-CIRC. N°002/2020
La Paz, 20 de enero de 2020

CIRCULAR
AL PERSONAL ENCARGADO DE LA MATRICULACION E INSCRIPCION DE
ESTUDIANTES NUEVOS Y ANTIGUOS DE LAS DIFERENTES CARRERAS DE LA

U.M.5.A (UNIDADES DE KARDEX)
Mediante Resolucion N 1285/2019 del Honorable Consejo Universitario, se aprueba el Calendario de
Matriculacion de Pre-Grado a partir del 16 de enero al 27 de marzo de 2020 (Calendario Oficial).

< estudiantes Antiguos que no_presenten ohservaciones, deberan apersonarse a las Entidades
~carias autorizadas (a partir del 15 de enero) y cancelar el valor de matricula y aporte facultativo (si lo
biera), realizada esta transaccion, el estudiante ya se encuentra matriculado. Los estudiantes_se
personarén a la Unidad de Kardex de su Carrera (a partir del 20 de enero) y realizar la matriculacion
//0 inscripciéon a las materias curriculares,

O

>

-:'".r_._]

)
.

e

—

os estudiantes Nuevos, deberdn apersonarse a la Divisién de Gestiones, Admisiones y Registros
Ventanillas 8 y 9) e informarse sobre.las fechas de pago de valores en las Entidades Bancarias
Jtorizadas. Las Unidades de Kardex, deberan publicar las fechas de Canje de Matrfcula e Inscripcion.

%

Los ESTUDIANTES NACIONALES (NUEVOS Y ANTIGUOS OBSERVADOS, CASOS Y ADMISIONES
ESPECIALES, BECAS MUNICIPIOS LA PAZ, PERSONAS CON CAPACIDADES DIFERENTES v
EXTRANJEROS NUEVOS Y ANTIGUOS, deberan apersonarse a la Divisién de Gestiones, Admisiones
v Registros y entrevistarse con la Lic. Rosse Marie Rulz, responsable de Matriculacion a fin de proceder
2 |z habilitacién de sus Registros Universitarios, previa verificacion de requisitos.

Respecto al proceso de matriculacién de los estudiantes nuevos Y antiguos gue no cuentan Con el
Diploma de Bachiller y para un mejor control de la documentacion presentada, la Divisién de Gestiones,
Admisiones y Registros retendréd el Formulario de Compromiso o Prorroga Yy fotocopias de los
antecedentes, Estos documentos seran remitidos a cada Carrera al finalizar el proceso de matriculacion
(czlendario oficial), los cuales deberan ser incluidos en la carpeta académica de cada uno de los
interesados. Los estudiantes que realizaron Compromiso o Prorrega para la presentacién del Diploma
de Bachiller, deberén adjuntar fotocopia del talon del formulario con el Sello de Gestiones.

- et

=n los casos y admisiones especiales, solicitamos tomar en cuenta lo siguiente:

« Profesionales nuevos, Extranjeros nuevos, Convenios y Reconocimientos de Modalidades
de Admisién.- Presentaran los requisitos de inscripcién en la Division de Gestiones, esta
documentacion serd remitida a la Carrera hasta el 31 de marzo de 2020. f

e Traspasos.- Las respectivas Carpetas Académicas seran remitidas por las Carreras de origen y
en el caso de traspasos del Interior del pals, seran enviados, posteriormente por la Division de
Gestiones. '

Por lo tanto, en estos dos casos, l0s estudiantes NO DEBEN DUPLICAR DOCUMENTACION. La

Unidad de Kérdex procedera a la inscripcion de materias a sola presentacion de la matricula
universitaria y fotocopia del Formulario de Admision Especial. Una vez que la Div. de Gestiones
anvie la documentacion respectiva, se habilitara el folder academico, incluida la visa vigente en el

caso de alumnos extranjeros.

TOMAR NOTA: PARA LA INSCRIPCION DE ESTUDIANTES EXTRANJEROS ANTIGUOS., LOS
CNCARGADOS DE KARDEX DEBERAN VERIFICAR QUE LA VISA DE PERMANENCIA EN
SUESTRO PAIS. ESTE VIGENTE, DEBIENDO ADJUNTAR UNA FOTOCOPIA EN EL FOLDER
ACADEMICO. ESTE CONTROL DEBERA REALIZARSE PERIODICAMENTE (se recomienda

cada TRES MESES para alumnos NUEVOS Y antigtios)..

s Carreras Paralelas.- Cada estudiante debera habilitar una nueva Carpeta Academica en el

mormento de su inscripcion.
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